N CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

REGUAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

(Dispde sobre normas que regem o0

Trabalho de Conclusgo do Curso de Graduagdo em Nutri¢do do Centro Universitario de

Votuporanga.) x nprauudo selo CONSEPE - Conselho

E se Ensing Pesguisa 8 Extenséo em:
5(: {‘*C !6 uenrorms
CAPITULO1 ;

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O Trabalho de Conclusgo de Curso (TCC), previsto no curriculo do
Curso de Graduag@o em Nutrigdo, ¢ componente curricular obrigatdrio, constitui-se em
um trabalho de graduacdo, elaborado pelo aluno, sob orientagdo de um professor-
orientador e deve estar voltado para a pesquisa de temas atuais e relacionado a 4rea
profissional. Além de componente curricular obrigatério e essencial, tem como diretriz
o estabelecimento de correlagdes e o aprofundamento de conhecimentos teéricos e

praticos adquiridos na vida académica.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 2° - O Trabalho de Conclusgo de Curso tem por objetivo geral propiciar aos
alunos dos Cursos de Nutrigdo, a oportunidade de demonstrar o grau de habilitagio
adquirida, o aprofundamento tematico, o estimulo & produgfo cientifica, a consulta de
bibliografia especializada e o aprimoramento de sua capacidade de interpretacdo e
critica.

Art. 3° - Sdo objetivos especificos do Trabalho de Conclusio de Curso:

I. Atender as exigéncias curriculares do Curso de Nutricgo.

II. Proporcionar ao aluno, através de orientac8o tedrica/metodolégica, a oportunidade de
desenvolver um trabalho de natureza académico profissional.

III. Promover o aprofundamento em uma 4rea do conhecimento;

IV. Promover o senso de organizagio e disciplina no estudante, necessario na pesquisa e

em qualquer atividade profissional;
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V. Promover a socializagdo do conhecimento cientifico produzido, através da

elaboracdo de documentos escritos e apresentacio publica dos resultados.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 4° - Integrard a relagdo de professores orientadores do Trabalho de
Conclusdo de Curso todo o docente vinculado ao quadro efetivo da UNIFEV, com
titulagdo minima de Especialista.

Art. 5° Podera desenvolver o Trabalho de Concluséo de Curso o académico que
estiver matriculado no sétimo e oitavo periodos do Curso de Graduagio de Nutrigéo.

Art.6° O Trabalho de Conclusio de Curso poderd ser desenvolvido
individualmente ou em dupla, conforme avaliagdo e aprovagdo do Colegiado do Curso

de Nutric&o.

Art. 7° - As atividades para a elaboragdo do Trabalho de Conclusio de Curso
serdo norteadas pelas atividades descritas no documento intitulado Orientacdes para

elaboracdo do projeto do TCC (anexo 1) .

Art. 8° - O Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser oriundo de uma pesquisa
bibliografica, pesquisa de campo ou experimental de atividades resultantes nos

programas de iniciagdio cientifica, e deverd ser confeccionado em uma das seguintes

formas:

I - Monografia: trata-se da escrita a respeito de um assunto unico, aprofundado, o qual
deve ser esgotado. Dai a importincia de o tema da monografia ser bem recortado, ou
seja, bem delimitado. Uma monografia contém mais fatos que opinides, o que significa
que deve ser embasada por citagdes de autores que j4 tenham tratado do assunto que se
estd discutindo. Essas citagdes devem vir acompanhadas das referéncias das fontes,
ressaltando-se que ndo se deve limitar & parafrase, mas se ocupar da interpretacdo e

analise dos dados colhidos. As informagdes coletadas intercalam-se por anélises.

IT - Artigo Cientifico: Um artigo cientifico deve trazer um aspecto inovador sobre o
tema abordado, através de uma metodologia cientifica aceite por uma comunidade de
pesquisadores. Possui a fungdo primeira de fazer circular rapidamente uma descoberta

ou informagdo nova, possuindo carater dindmico e renovador. Quando se escreve um
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artigo para uma revista especifica, deve-se haver a adequacio as normas dessa revista e

ao exame de outros cientistas

III - Elaborag¢do de Material Didatico: Trata-se da criagio de material didatico com
comprovada aplicagdo em sala de aula. E necessario que a apresentacdo do material

venha acompanhada de um relatério final escrito em linguagem académica.

IV - Planejamento de Campanha: O planejamento de campanha prevé uma situagfo-
problema que qualquer empresa ou organizagio pode apresentar em determinado
contexto. Apés investigacio e andlise de fatores internos e externos, a criacio de um
diagnéstico mostra-se essencial para a tomada de decisdo. A partir disso, sfo criadas
estratégias e taticas direcionadas para a produgio do conceito mais adequado e escolha

dos meios e canais mais eficientes.

Art. 9° - A elaboracio do Trabalho de Conclusio de Curso implicard em:
I - Rigor metodologico e cientifico,
II - Organizag@o e contribui¢o para a 4rea de conhecimento,

III - Sistematizagdo e aprofundamento do tema abordado, segundo as normas da

Estrutura e apresentagéo de monografias, dissertacdes e teses da UNIFEV.

IV — O artigo cientifico a ser elaborado devera ser formatado segundo os critérios do

periddico indicado para publicacéo.

Art. 10 - O Trabalho de Conclusio de Curso devera ser apresentado a uma banca

examinadora constituida pelo orientador e por mais dois profissionais indicados pelo

orientador.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES DO COORDENADOR

Art. 11 - Cabera ao coordenador do curso de graduagfo em Nutri¢3o:
I — Fazer cumprir as normas de elaboragdo ¢ o presente Regulamento de TCC,

divulgando-os para os alunos.

IT — Divulgar a relagdo e/ou area de atuagdo dos professores orientadores e o

respectivo nimero de vagas.
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III- Organizar, junto ao colegiado do curso, as diretrizes especificas que devem
estar detalhadas neste regulamento. ‘

IV — Organizar e divulgar o cronograma com as datas de entregas ¢ as atividades
para o desenvolvimento do TCC.

IV- Organizar a sessdo de apresentagdo do trabalho final, obedecendo ao

calendario académico institucional.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES DO ORIENTADOR

Art. 12 — A orientagdo do TCC ser4 garantida a todos os alunos matriculados
conforme Art.5°.

Art. 13 - Caberd ao Orientador do Trabalho de Conclusio de Curso:

I - Orientar todas as etapas da elaboragéo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

II — Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do Trabalho de Conclusio
de Curso.

IIl — Estabelecer com o orientando o plano de estudo e outras providéncias
necessarias, com a finalidade de estimular a discussio conjunta das experiéncias vividas
no processo de constru¢do do TCC.

IV- Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Coordenadoria do curso
de Nutri¢fo.

V- Definir, ao final do processo de elaboragfo do trabalho, se 0 mesmo estid em
condi¢des de ser apresentado & Banca Examinadora, oficiando & Coordenagdo do Curso
0s casos nao passiveis de avaliagdo e aprovagio.

VI - Indicar e participar da composi¢io da Banca Examinadora.

VII - Avaliar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, a
producdo do aluno.

VIII — Definir e explicar as corre¢des a serem realizadas na versio final do
trabalho de conclus@o de curso, apos apresentacdo do trabalho a banca examinadora.

IX — Validar a correcio realizada pelos orientandos antes dos mesmos

protocolarem a versdo final do trabalho de conclusio de curso.

Paragrafo vinico: Ser4 permitida a interrup¢&o da orientacfio ou de substituicdo

de orientador, no maximo 4 meses antes da apresentagdo, desde que solicitada por
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escrito, com justificativa, e entregue ao Coordenador que deverd encaminhar ao.
Colegiado do Curso, para andlise dos motivos apresentados e o deferimento™do

documento.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES DO ALUNO

Art. 14 - Cabera ao aluno Orientando:

I — Dedicar o tempo necessério para executar o trabalho de pesquisa, bem como
participar dos encontros previamente agendados com o seu orientador.

II - Elaborar a monografia ou Artigo Cientifico referente ao Trabalho de
Conclus&o de Curso, em conformidade com este Regulamento.

IIT - Apresentar toda a documentagdo solicitada pelo Professor Orientador.

IV — Entregar o projeto com as etapas e em data prevista no cronograma
elaborado pela coordenag#o. A ndo entrega na data prevista inplica em atribui¢do de noa
zero nesta etapa da avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso.

IV - Seguir as recomendagdes do Professor Orientador concernentes ao Trabalho
de Concluszo de Curso.

V — Prestar informagdes, semanalmente, ao professor orientador sobre o
andamento do trabalho, apresentando as novas etapas € as correcdes requisitadas e
realizadas.

V- Redigir o trabalho com clareza, coeréncia de idéias, linguagem adequada e
corregdo ortografica.

VI — Protocolar, em local definido pela coordenacdo, trés cépias no minimo dez
dias antes da data prevista para a apresentagio do trabalho & banca examinadora.

VII — Apresentar, no oitavo periodo do curso, oralmente seu Trabalho de
Conclusdo de Curso em sessdo puiblica previamente marcada pelo coordenador.

VII - Protocolar uma cépia do trabalho final corrigido (de acordo com as
recomendagbes da banca examinadora), apds validagdo do orientador, nas versdes
impresso e/ou eletronico, conforme prazo estabelecido em cronograma apresentado pela

coordenacio.

IX - Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacgdo de

Curso.
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X- Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos

de livros, sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plééio

académico.

CAPITULO VII
DA BANCA EXAMINADORA E DA AVALIACAO

Art. 15 - A avalia¢éo do Trabalho de Concluséo de Curso seguiré os critérios do
sistema de avaliagdo vigente na UNIFEV, além dos especificos deferidos pelo
Colegiado do Curso.

Art. 16 - A nota do Trabalho de Conclusio de Curso é composta por dois pontos
atribuidos ao projeto e oito pontos distribuidos entre a escrita, apresentacdio oral e
argiiicdo, sendo a banca soberana na atribuigdo da Nota Final do Trabalho de Conclusio
de Curso (TCC).

Art. 17 - Sera considerado aprovado o Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) o
aluno que obtiver uma pontuaggo superior ou igual a 7,0 (sete) na somatéria dos pontos
estabelecidos para a entrega do projeto (nota inicial) e para a avaliacdo da escrita,
apresentacgdo e argiiicdo da banca examinadora.

Art. 18 - A banca examinadora sera composta por dois examinadores. Podem fazer
parte da banca examinadora membros escolhidos entre os professores da UNIFEV e
profissionais da 4rea de satide com interesse na 4rea de abrangéncia da pesquisa, sendo
os ultimos aprovados pelo Colegiado do Curso.

Art. 19 - A divulgac@o da Banca Examinadora deverd acontecer até 20 dias antes
da apresentag&o.

Art. 20 - A apresentac@o publica deverd ser feita pelo(a,s) aluno(a,s) autor (es) do
Trabalho de Conclusdo de Curso. Durante a apresentagdo, o (a,s) aluno (a,s) tem até
vinte minutos para apresentar seu trabalho e cada componente da banca examinadora
tem até¢ dez minutos para fazer sua argiii¢do, dispondo ainda o aluno de outros dez
minutos para responder a cada um dos examinadores.

Art. 21 - A Banca Examinadora, por maioria, pode sugerir ao aluno que reformule
aspectos de seu Trabalho de Conclusgo de Curso apds a defesa. O prazo para apresentar

as alteragdes sugeridas e o Trabalho de Conclusio de Curso reformulado, é de no

maximo dez dias.
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Art. 22 - O aluno que nfo atingir a nota descrita no Art. 17 deste regulamentq S
sera reprovado no componente curricular TCC. O académico reprovado no Trabalho de
Concluséio de Curso terd a chance de reapresentagio do trabalho reformulado no prazo
de no méximo dez dias, cabendo ao orientador a determinagfo de nova data para defesa
oral do Trabalho de Conclusio de Curso. Caso seja novamente reprovado devera cursar
0 componente curricular na préxima oferta regular.

Art. 23 - A ndo apresentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso pelo
acad®mico, no prazo previsto pelo coordenador, sem justificativa, por escrito e assinada
pelo orientador, implicard em reprovagdo e necessidade de nova matricula neste
componente curricular.

Art. 24 - A avaliagdo final da banca examinadora deve ser registrada em ata,

com a assinatura do professor orientador € dos componentes da banca examinadora.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Nucleo
Docente Estruturante (NDE) do curso de Nutricdo da UNIFEV- Centro Universitario de
Votuporanga, ou pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo (CONSEPE).

Art. 26 - Este regulamento entrard em vigor ap6s sua aprovagio no Conselho de
Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo (CONSEPE), nos termos do artigo 124 do Regimento
Interno do Centro Universitério.

Art. 27 - O Regulamento ter4 vigéncia por prazo indeterminado, podendo, a
qualquer tempo, poderd ser modificado no todo ou em partes pelo Colegiado de Curso ,

desde que submetidas pelo Coordenador & aprovacio do CONSEPE.

Votuporanga, 01 de abril de 2015

TN,
Prof®. Esp. Martha Cristind Munhgs
Coordenadora do Curso de Nutri¢go
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ANEXO 1

COORDENADORIA DO CURSO DE NUTRICAO

Orientagdes para Elaboracio do Projeto do Trabalho de Conclusio de Curso

1) Introdugdo (ou descri¢o geral do tema)

2) Objetivo especifico

3) Justificativa

4) Metodologia

5) Cronograma
5.1 — Levantamento Bibliografico
5.2 —Reviséo Bibliografica
5.3 — Entrega do Projeto
5.4 — Execugdo da préatica
5.5 — Elaboraggo do texto e analise de dados
5.6 — Correcdo final do texto
5.7 — Entrega de copias para orientador e banca examinadora
5.9 — Apresentaggo a Banca Examinadora

5.10 — Entrega do Trabalho Final

6) Referencias Bibliograficas ( de acordo com as normas da ABNT)
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